PROC-ALM-001 Recepciéon de mercancias en almaceén
Procedimiento para la recepcion fisica y documental de mercancias en almacén.

Objetivo
Asegurar que toda mercancia que ingresa al almacén sea verificada, registrada y ubicada
correctamente, evitando faltantes, dafios y diferencias contra la documentacion.

Alcance
Aplica a todas las recepciones de materia prima, refacciones y productos terminados que
ingresan al almacén central.

Flujo resumido

1. Recepcion de unidad y revisién de documentos de entrega.
2. Conteo y verificacion fisica contra documentos.

3. Registro en sistema y etiquetado.

4. Ubicacion en rack o zona de almacenamiento.



